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INSTRUCCION INTERNA 1/2021 PARA LA DETERMINACION DE LOS PLAZOS EN LA
TRAMITACION DE PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA'

La elaboracién de esta Instruccién interna responde a la necesidad de dar coherencia a los
plazos de tramitacién de los procedimientos en materia de transparencia. La falta de
previsiones normativas exige que se concreten plazos y reglas para la determinaciéon de los
plazos en los que las personas interesadas en los procedimientos deban cumplir
determinadas obligaciones o responder a requerimientos de informacion.

El objetivo es pues ofrecer una mayor seguridad juridica a todas las partes de los
procedimientos.

1. Reclamaciones ante resoluciones de procedimientos de acceso a la informacién
publica

a) Tramite de alegaciones

El Consejo de Transparencia y Proteccidn de Datos de Andalucia concedera a la entidad
reclamada un plazo de diez dias para la remision del expediente y la presentaciéon de
alegaciones que tenga por conveniente.

Igual plazo se otorgara al resto de personas interesadas en el procedimiento.

b) Resolucidn del procedimiento

Cuando la resolucién de una reclamacién presentada ante el Consejo ante una resolucion en
materia de acceso a informacién publica, inste a a la entidad reclamada a la realizacién de una
actuacidn, los plazos a otorgar a la entidad seran los siguientes con caracter genera

a) Diez dias desde la notificacién de la resolucién a la entidad reclamada cuando se inste la
retroaccion del procedimiento.

b) Diez dias desde |la notificaciéon de la resolucién a la entidad reclamada cuando se inste a la
acreditacion de la notificacion de la informacién concedida.

¢) Entre diez y quince dias desde la notificacién de la resolucién a la entidad reclamada
cuando se estimen total o parcialmente las pretensiones de la persona reclamante. Para la
concrecién del plazo, se tendran en cuenta el volumen de la informacién solicitada, la
dificultad para su obtencién, y los recursos técnicos y humanos de la entidad.

1Esta versidn de la instruccién interna incluye una correccion de errores (se introduce la numeracién de las instrucciones
internas) y un nuevo contenido (apartado d) en el epigrafe 1. b) de la Instruccién.
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d) Diez dias desde la notificacidn de la resolucidn para requerir el suministro de informacién a
las entidades incluidas en el articulo 4 de la Ley 1/2014, de 24 de julio, de Transparencia
Publica de Andalucia; y cinco dias desde el suministro de la informacién por la entidad
obligada para la resoluciéon o entrega de la informacion.

El plazo maximo de resolucién del procedimiento sera de tres meses desde la fecha de
presentacién de la reclamacién ante el Consejo, con efectos desestimatorios, segun lo previsto
en el articulo 24.4 de la 24.4 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacidn publica y buen gobierno.

2. Denuncias por incumplimientos de las obligaciones de publicidad activa

a) Tramite de alegaciones

El Consejo concedera a la entidad reclamada un plazo de quince dias subsanar
anticipadamente las incidencias advertidas o formular las alegaciones que tenga por
convenientes.

Si las actuaciones derivan del plan de inspeccién, se concedera un plazo de veinte dias.

b) Resolucién del procedimiento

Cuando la resolucién de un procedimiento para la determinacién del cumplimiento de
obligaciones de publicidad activa requiera la subsanacion de incumplimientos advertidos, los

plazos a otorgar a la entidad seran los siguientes con caracter general:

a) Un mes para las resoluciones que requieran el cumplimiento de hasta tres obligaciones de
publicidad activa.

b) Dos meses para las resoluciones que requieran el cumplimiento de cuatro o mas
obligaciones de publicidad activa.

Estos plazos se aplicaran a los procedimientos incoados por iniciativa propia, por denuncia, o
en el marco de un plan de inspeccién.

El plazo maximo de resolucién del procedimiento sera de tres meses desde el acuerdo de

incoacién, segun lo previsto en el articulo 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.
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. Comprobacién del cumplimiento de las resoluciones del Consejo.

| Consejo otorgara, con caracter previo al acuerdo de incoacién del procedimiento para la

comprobacién del cumplimiento de sus resoluciones, un plazo de quince dias para acreditar el
cumplimiento o presentar las alegaciones que tenga por conveniente.

Una vez iniciado el procedimiento, el Consejo otorgara un plazo de quince dias para la
presentacién de alegaciones que tenga por conveniente.

3. Cuestiones generales a todos los procedimientos

* Sise solicitaran informes a otras unidades u érganos, se evacuaran en el plazo maximo de
diez dias.

* Sise acordara el tramite de audiencia, tendra un plazo de diez dias.

* Los tramites no suspenderan el plazo maximo de resolucién de los procedimientos salvo
en los supuestos previstos en los articulos 22 y 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

* Las entidades podran solicitar la ampliacidn de plazos en los términos previstos en el
articulo 32 dela Ley 39/2015, de 1 de octubre.

* El cdmputo de plazos se realizara conforme a las reglas generales establecidas en la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

* Ladeterminacién del resto de plazos no previstos en esta instruccion se realizara conforme
a las reglas generales establecidas en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

EL DIRECTOR DEL AREA DE TRANSPARENCIA
Fdo. Israel Adan Castilla
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